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นโยบายการให-รับของขวัญ การเล้ียงรับรอง  

การบริจาค การใหเงินสนับสนุน การเปนกลางทางการเมือง และการจางพนักงานรัฐ 

บริษัท สกาย ไอซีที จํากัด (มหาชน) 

บริษัท สกาย ไอซีที จํากัด (มหาชน) (“บริษัทฯ”) ดําเนินธุรกิจภายใตหลักการกํากับดูแลกิจการท่ีดี มีความโปรงใส 

สามารถตรวจสอบได และปฏิบัติตอผูมีสวนไดเสียทุกกลุมอยางเทาเทียมกัน หลีกเลี่ยงการกระทําท่ีอาจนําไปสูการกอใหเกิดความ

ขัดแยงทางผลประโยชน เพ่ือใหสอดคลองกับจรรยาบรรณธุรกิจและนโยบายการตอตานการทุจริตและคอรรปัชัน ดังน้ันบริษัทจึงได

กําหนดนโยบายการให-รับของขวัญ การเลี้ยงรับรอง การบริจาค การใหเงินสนับสนุน การชวยเหลือทางการเมือง และการจาง

พนักงานรัฐ เพ่ือใหเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานอยางโปรงใส สําหรับผูบริหารและพนักงานทุกคน โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหผูบริหาร และพนักงานของบริษัทฯ มีความเขาใจเก่ียวกับนโยบายการให-รับของขวัญ การเลี้ยงรับรอง การบริจาค 

การใหเงินสนับสนุน การเปนกลางทางการเมือง และการจางพนักงานรัฐ 

2. เพ่ือใหผูบริหาร และพนักงานของบริษัทฯ เขาใจถึงขอกําหนดลักษณะ ขอบเขต และวิธีปฏิบัติท่ีเหมาะสมเก่ียวกับการให-

รับของขวัญ การเลี้ยงรับรอง การบริจาค การใหเงินสนับสนุน การเปนกลางทางการเมือง และการจางพนักงานรัฐ  

3. เพ่ือใหทราบถึงการพิจารณาอนุมัติเก่ียวกับการให-รับของขวัญ การเลี้ยงรับรอง การบริจาค การใหเงินสนับสนุน การเปน

กลางทางการเมือง และการจางพนักงานรัฐ 

ขอบเขต 

นโยบายฉบับน้ี ใหมีผลบังคับใชกับกรรมการ ผูบริหาร พนักงาน และลูกจางของบริษัทฯ บริษัทยอย บริษัทรวม บริษัทอ่ืน

ท่ีบริษัทมีอํานาจในการควบคุม รวมถึงตัวแทนทางธุรกิจ โดยใหนําไปปฏิบัติใชตามข้ันตอนอยางเครงครัด นอกจากน้ีมุงหวังใหคูคา 

ตัวแทนจําหนาย หรือบุคคลท่ีเก่ียวของกับการดําเนินธุรกิจของบริษัทฯ ใหการสนับสนุนการดําเนินงานตามนโยบายน้ีดวย 

คํานิยาม 

- การเลี้ยงรับรอง หมายถึง การเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม คาเดินทาง คาท่ีพัก หรือบริการใด ๆ ไมวาจะเปนการแสดง การดู

กีฬา การรวมกิจกรรมกีฬา การดูงานท้ังในประเทศและตางประเทศ รวมถึงการบริการ การตอนรับ เพ่ือวัตถุประสงคในการ

สรางความสัมพันธทางธุรกิจ 

- ของขวัญ หมายถึง สิ่งของใดๆ ท่ีมีมูลคาท่ีใหกันในโอกาสตางๆ รวมถึงของท่ีระลึก 

- เจาหนาท่ีของรัฐ หมายถึง ผูดํารงตําแหนงทางการเมือง ขาราชการ พนักงานราชการ เจาหนาท่ีองคกรปกครองทองถ่ินหรือ

พนักงานสวนทองถ่ิน ซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจํา 

- การบริจาค หมายถึง เงินหรือทรัพยสินท่ีบริษัทบริจาคเพ่ือกอใหเกิดประโยชนตอสาธารณะ โดยมิไดเปนไปเพ่ือคาดหวัง

ผลประโยชน ท่ีอาจพิจารณาไดวาเปนการทุจริตและคอรรัปชัน 

- การใหหรือรับการสนับสนุน หมายถึง การสนับสนุนทางดานการเงินหรือในรูปแบบอ่ืน แกกิจกรรมหรือองคกร โดยมี

วัตถุประสงคเพ่ือธุรกิจ ภาพลักษณ และช่ือเสียงท่ีดีของบริษัทฯ อันเปนประโยชนตอการสรางความนาเช่ือถือทางการคา

และชวยกระชับความสัมพันธทางธุรกิจ 
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- การสนับสนุนพรรคการเมือง หมายถึง การใหความสนับสนุนแกพรรคการเมืองในรูปแบบตางๆท้ังรูปแบบของการใหหรือ

บริจาคเงิน สิ่งของ ของขวัญ การเลี้ยงรับรอง การบริจาคหรือใหการสนับสนุนในรูปแบบอ่ืนๆ ท่ีสามารถประเมินมูลคาเปน

ตัวเงินได หรือการใหความชวยเหลือในทางออม เชน การโฆษณาสนับสนุนพรรคการเมืองตลอดจนการเขารวมกิจกรรม

ทางการเมือง เพ่ือใหไดมาซึ่งความไดเปรียบในทางธุรกิจ 

- การจัดจางพนักงานรัฐ หมายถึง การจางผูดํารงตําแหนงทางการเมือง ขาราชการ หรือ พนักงานสวนทองถ่ิน ซึ่งมีตําแหนง

หรือเงินเดือนประจํา พนักงานหรือบุคคลผูปฏิบัติงานในรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานของรัฐ ผูบริหารทองถ่ินและสมาชิกสภา

ทองถ่ินซึ่งมิใชผูดํารงตําแหนงทางการเมือง เจาพนักงาน ตามกฎหมายวาดวยลักษณะปกครองทองท่ี และใหหมายความ

รวมถึงกรรมการ อนุกรรมการ ลูกจางของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และบุคคลหรือคณะบุคคลซึ่งใช

อํานาจหรือไดรับมอบใหใชอํานาจทางการปกครองของรัฐในการดําเนินการอยางใดอยางหน่ึงตามกฎหมาย ไมวาจะเปนการ

จัดตั้งข้ึนในระบบราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือกิจการอ่ืนของรัฐ 

แนวทางปฎิบัติและขัน้ตอนการปฏิบัติ 

1. การใหของขวัญ 

การใหของขวัญสามารถกระทําไดตามเง่ือนไขดังตอไปน้ี 

1.1 เปนการใหของขวัญแกลูกคา คูคาของบริษัทฯ หรือเจาหนาท่ีรัฐ ตามประเพณีนิยม รวมถึงโอกาสในการแสดงความยินดี 

แสดงความขอบคุณ แสดงการตอนรับ แสดงความเสียใจ หรือใหความชวยเหลือตามมารยาทท่ีถือปฏิบัติในสังคม โดยตอง

ไมขัดตอกฏหมายท่ีเก่ียวของและจารีตประเพณี กลาวคือ สําหรับประเทศไทยไมเกิน 3,000 บาท ตอคนตอโอกาสตาม

ประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ  

1.2 การใหของขวัญควรดําเนินการใหเปนมาตรฐานเดียวกัน ไมมีการเลือกปฏิบัต ิ

1.3 หามใหลูกคา คูคาของบริษัท หรือเจาหนาท่ีรัฐ ในกรณี ดังน้ี  

• เปนการฝาฝนกฎหมายท่ีเก่ียวของ กฎระเบียบ หรือนโยบายของบรษัิทฯ และระเบียบขององคกรท่ีกํากับดูแล

บริษัท 

• เปนวิธีการปฏิบัติท่ีไมเปนไปตามมาตรฐานทางธุรกิจ 

• เขาขายเปนการติดสินบน 

• สนับสนุนกิจกรรมทางการเมือง 

 

2. การรับของขวัญ 

2.1 หามเรียกรอง หรือรองขอ ของขวัญ ความชวยเหลือ สิ่งบันเทิง การชดเชย หรือประโยชนอ่ืนใด จากลูกคา หรือ คูคาของ

บริษัทฯ นอกเหนือไปจากสิ่งท่ีพึงไดจากทางการคาปกติ หรือตามท่ีกําหนดไวในสัญญาระหวางบริษัท และลูกคาหรือคูคา 

3.3 หามมิใหมีการรับของขวัญ หรือประโยชนอ่ืนใดทุกกรณี จากลูกคาหรือคูคาของบริษัทฯ รวมถึงเจาหนาท่ีรัฐ เวนแตเปนสิ่ง

ท่ีมีมูลคาไมเกิน 3,000 บาทท่ีไมใชเงินสดหรือเทียบเทาเงินสดในโอกาสตามประเพณีนิยมซึ่งการรับของขวัญน้ันจะตองไม

สงผลตอการตัดสินใจเชิงธุรกิจใด ๆ ของผูรับ รวมท้ังเปนการรับของขวัญในกรณีดังน้ี 

• กรณ ีปฏิทิน ไดอารี่ ท่ีใชเปนสื่อประชาสัมพันธของลูกคา หรือคูคาของบริษัทฯ พนักงานสามารถรับเปนของขวัญสวนตัว

ได 
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• กรณีของขวัญ ท่ีระลึกในนามองคกรตอองคกรท่ีใหกันในโอกาสสําคัญทางธุรกิจ เชน การเยี่ยมชมธุรกิจ สามารถรับ 

ไดโดยของขวัญ ของท่ีระลึกดังกลาวจะตองตกเปนกรรมสิทธของบริษัทฯ 

 

3. การเลี้ยงรับรอง 

แนวปฏิบัติ 

คารับรองน้ัน ตองมีผูมีอํานาจอนุมัติตามอํานาจอนุมัติและอํานาจดําเนินการของบริษัท หรือผูไดรับมอบหมายจากบุคคล

ดังกลาวเปนผูอนุมัติหรือสั่งจายคารับรองน้ันดวย  

การจายคารับรองทางธุรกิจและการใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของโดยตรงกับการปฏิบัติทางธุรกิจสามารถกระทําได แตตองเปน

คาใชจายท่ีสมเหตุสมผล ไมสงผลกระทบตอการตัดสินใจในการปฏิบัติงานหรือกอใหเกิดความขัดแยงทางผลประโยชน 

ในการเลี้ยงรับรอง หรือไดรับการเลี้ยงรับรอง กรรมการ ผูบริหาร และพนักงานของบริษัทฯ ควรพึงระวังในเรื่องตอไปน้ี 

3.1 หามเลี้ยงรับรอง หรือไดรับการเลี้ยงรับรองจากลูกคา หรือคูคา ในกรณีท่ี 

• เปนการฝาฝนกฎหมาย ขัดตอกฎระเบียบ และ/หรือนโยบายของบริษัทฯ รวมท้ังเขาขายเปนการติดสินบน และ

ระเบียบขององคกรท่ีกํากับดูแลบริษัทสมาชิก เชน ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย และสํานักงานคณะกรรมการ

กํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

• มีเจตนาเพ่ือสรางอิทธิพลในการตัดสินใจทางธุรกิจ และจะตองเปนไปตามธรรมเนียมปฏิบัติของบริษัทฯ 

• กอใหเกิดความเสื่อมเสียตอช่ือเสียงของบริษัทฯ 

• เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมทางการเมือง 

3.2 ควรหลีกเลี่ยงการบงบอกเปนนัยวาการเลี้ยงรับรองดังกลาว มีข้ึนเพ่ือแลกเปลี่ยนวัตถุประสงคทางธุรกิจใด ๆ แตควรจัด

ข้ึนเพ่ือเพ่ิมโอกาสในการสงเสริมผลิตภัณฑตาง ๆ ของบริษัทฯ หรือเพ่ือสรางโอกาสในการทําความรูจักลูกคาดียิ่งข้ึน 

3.3 การใชจายสําหรับเลีย้งรับรองท่ัวไป ตองไดรับการอนุมัติจากผูมีอํานาจตามระเบียบอํานาจอนุมัติในการดําเนินการ หรือ

ผูใหรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาวเปนผูอนุมัติคารับรอง และมีวัตถุประสงคเพ่ือเสริมสรางความสัมพันธทางธุรกิจ 

 

เมื่อบริษัทฯ หรือกลุมบริษัท หรือหนวยงานใดมีความประสงคจะใหหรือรับของขวัญ หรือใหการ รับรองแกผูใด หรือ

หนวยงานภายนอก ซึ่งเปนไปตามประเพณีนิยม และหรือประเพณีทางธุรกิจเปนการรักษา สัมพันธท่ีดีตอกัน และไมขัดตอ

กฎหมาย สามารถดําเนินการไดโดยใหปฏิบัติ ดังน้ี 

1. ใหหนวยงานหรือฝายงานท่ีเสนอ หรือรับเรื่อง พิจารณาวาการให หรือรับของขวัญ รวมถึงการ เลี้ยงรับรองเปนไป

ตามท่ีบริษัทหรือกลุมบริษัทกําหนดไวในนโยบายของบริษัทหรือไม  

2. ถาหากเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดกําหนดไว ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของนําเสนอเรื่องเพ่ือขออนุมัติตามอํานาจอนุมัติของ

บริษัทท่ีไดกําหนดไว  

3. ฝายบัญชีและการเงินตรวจสอบเอกสารประกอบการทําใบสําคัญจาย สงเช็คใหผูมีอํานาจ ลงนาม และเก็บขอมูล

เอกสารท้ังหมดเขาแฟมเอกสาร เพ่ือใหสามารถสืบคนและตรวจสอบขอมูลได 

 

4. การบริจาค 

กรรมการ ผูบริหารและพนักงานของบริษัทฯ ตองปฏิบัติดวยความระมัดระวัง ดังตอไปน้ี  
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4.1 การใชเงินหรือทรัพยสินของบริษัทในการบริจาคตองกระทําในนามบริษัทฯ เทาน้ัน 

4.2 การบริจาคตองเปนการบริจาคใหมูลนิธิ องคกรสาธารณะกุศล วัด โรงพยาบาล โรงเรียน มหาวิทยาลัย สถานพยาบาล

หรือองคกรเพ่ือประโยชนตอสังคม  

4.3 การบริจาคตองเปนไปอยางโปรงใสและถูกตองตามกฎหมาย โดยตองมั่นใจวาไมไดถูกนําไปใชเพ่ือ เปนขออางในการให

และรับสินบน 

4.4 การอนุมัติการบริจาค ใหแผนกทรัพยากรบุคคล มีหนาท่ีรับเรื่องจากผูขอรับบริจาค และตรวจสอบเอกสารตางๆ จาก

มูลนิธิ องคกรสาธารณะกุศล และหนวยงานของรัฐ  

4.5 หากตรวจสอบพบวา พนักงานคนหน่ึงคนใด หรือกลุมบุคคลใด เจตนาทุจริตในการนําเงินสด/ ทรัพยสิน/ สินคา/ วัสดุ 

ไปบริจาคหรือหากตรวจสอบแลวพบวาการบริจาคมีการกระทําท่ีสอไปทางทุจริตคอรรัปชัน ทําใหบริษัทไดรับความ

เสียหาย พนักงานหรือกลุมบุคคลน้ัน ตองรับผิดชอบตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึน ท้ังหมด จะถูกพิจารณาเรื่องวินัยและ

ลงโทษทางวินัยอยางรายแรงตามระเบียบของบริษัทฯ 

 

5. การใหเงินสนบัสนุน 

5.1 การใหเงินสนับสนุนน้ัน ตองมั่นใจวาไมไดถูกนําไปใชเพ่ือเปนขออางในการใหและรับสินบน 

5.2 กรรมการ ผูบริหารและพนักงานของบริษัทฯ ตองไมเปนตัวกลางในการเสนอเงิน ทรัพยสิน สิ่งของ หรือประโยชนอ่ืนใด 

กับผูท่ีเก่ียวของกับธุรกิจของบริษัทฯ รวมถึงหนวยงานราชการ เพ่ือแลกกับสิทธิพิเศษท่ีไมควรได หรือทําใหเจาหนาท่ี

ของรัฐละเวนการปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับ และขอปฏิบัติทางกฎหมายท่ีกําหนดไว 

5.3 การติดตองานกับหนวยงานราชการจะตองเปนไปอยางโปรงใส และตองดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

และหามใหและรับสินบนในการดําเนินธุรกิจทุกชนิด 

5.4 การใหเงินสนับสนุนน้ันตองพิสูจนไดวา ผูขอเงินสนับสนุนไดทํากิจกรรมตามโครงการดังกลาวจริง และเปนการ

ดําเนินการเพ่ือสนับสนุนใหวัตถุประสงคของโครงการประสบผลสําเร็จ เพ่ือโฆษณาประชาสัมพันธธุรกิจ ตราสินคาของ

บริษัทฯ หรือเปนไปตามวัตถุประสงคของการดําเนินการงานดวยความรับผิดชอบตอสังคมอยางแทจริง 

5.5 การใชเงิน หรือ ทรัพยสินของบริษัทฯ เพ่ือสนับสนุนโครงการ ตองระบุช่ือในนามบริษัทฯ เทาน้ัน โดยการใหเงิน

สนับสนุน ตองมีวัตถุประสงคเพ่ือธุรกิจ ใหภาพลักษณและช่ือเสียงท่ีดีของบริษัทฯ ท้ังน้ีการเบิกจายตองระบุวัตถุประสงค

ท่ีชัดเจน มีหลักฐานท่ีตรวจสอบไดและดําเนินการผานข้ันตอนตามระเบียบของบริษัทฯ 

5.6 ใหผูขอเงินสนับสนุน ขออนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติของบริษัทฯ โดยระบุช่ือผูรับเงินสนับสนุนรายละเอียดและ

วัตถุประสงคของการสนับสนุน  

5.7 การใหเงินสนับสนุน ตองไดรับการขออนุมัติเบิกจายและไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติของบริษัทฯ เทาน้ัน 

เมื่อบริษัทฯ หรือกลุมบริษัทมีความประสงคจะบริจาคเงินหรือใหเงินสนับสนุน หรือทรัพยสินเพ่ือการกุศลสาธารณะ หรือเมื่อ

มีผูใดหรือหนวยงานใดแจงความประสงคขอรับเงินบริจาคหรือการสนับสนุนจากบริษัทฯ เพ่ือการกุศลใหปฏิบัติตามข้ันตอน ดังน้ี 

1. การบริจาคเงิน หรือ ทรัพยสิน เพ่ือการกุศล หนวยงานท่ีเสนอเรื่องจะตองพิจารณาวาการ บริจาคน้ันเปนไปตามแนว

ปฏิบัติเรื่องการบริจาคหรือไม  

2. ตรวจสอบขอมูลประกอบการบริจาค เชน มีวัตถุประสงคท่ีชัดเจน มีหนวยงานท่ีมีอยูแนนอน และมีผูรับผิดชอบ  
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3. ถาหากเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดกําหนดไว ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของนําเสนอเรื่องเพ่ือขออนุมัติตามอํานาจอนุมัติของ

บริษัทฯ ท่ีไดกําหนดไว  

4. ใหหนวยงานหรือฝายงานท่ีเก่ียวของกับการบริจาค และ/หรือ ฝายบัญชีและการเงินจัดทํา เอกสารใบสําคัญจาย/

ใบสําคัญการโอนทรัพยสิน เพ่ือการบริจาค  

5. ฝายบัญชีและการเงินจัดทําเช็คใหผูมีอํานาจลงนาม ติดตามหลักฐานการรับเงินท่ีถูกตอง กรณี เปนการบริจาคทรพัยสิน 

ตองมีหลักฐานการรับทรัพยสิน และเก็บขอมูลเอกสารท้ังหมดเขาแฟมเอกสาร สามารถสืบคน และตรวจสอบขอมูลได 

 

6. การสนับสนุนพรรคการเมือง 

บริษัทฯ ตระหนักถึงความสําคัญของการมีสวนรวมทางการเมืองในฐานะองคกรท่ีมีความรับผิดชอบตอสังคม อยางไรก็ตาม 

บริษัทฯ ยึดมั่นในการดําเนินธุรกิจดวยความโปรงใสและเปนธรรม จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติท่ีชัดเจนเพ่ือปองกันการกระทําท่ีอาจ

เขาขายการสนับสนุนพรรคการเมืองโดยมิชอบ ซึ่งอาจนําไปสูการคอรรัปชัน ดังน้ี 

6.1 หามบริจาคเงินหรือทรัพยสินอ่ืนใดใหแกพรรคการเมือง บริษัทฯ จะไมใหการสนับสนุนทางการเงินแกพรรคการเมือง

ใดๆ ท้ังในรูปแบบของเงินบริจาคโดยตรง หรือผานทางมูลนิธิหรือองคกรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

6.2 หามใชทรัพยากรของบริษัทฯ เพ่ือประโยชนทางการเมือง พนักงานและผูบริหารของบริษัทฯ จะไมใชทรัพยากรของ

บริษัทฯ เชน เวลาทํางาน ยานพาหนะ หรืออุปกรณสํานักงาน เพ่ือสนับสนุนกิจกรรมทางการเมืองของพรรคใด ๆ 

6.3 หามใหสิทธิพิเศษแกพรรคการเมืองหรือสมาชิกพรรค บริษัทฯ จะไมใหสิทธิพิเศษใด ๆ แกพรรคการเมืองหรือสมาชิก

พรรค เชน การใหสวนลดพิเศษ การใหบริการฟรี หรือการใหขอมูลภายใน 

6.4 บริษัทฯ สนับสนุนใหพนักงานมีสวนรวมทางการเมืองในฐานะปจเจกบุคคล โดยใชเวลาสวนตัวและทรัพยากรสวนตัวใน

การดําเนินกิจกรรมทางการเมือง 

6.5 กรรมการหรือพนักงานตองลาออกจากความเปนกรรมการ หรือพนักงาน หากจะดํารงตําแหนง ทางการเมืองหรือลง

สมัครรับเลือกตั้งในระดับทองถ่ินหรือระดับประเทศ 

 

7. การจางพนักงานรัฐ 

เพ่ือใหมั่นใจวาการจางพนักงานรัฐมีมาตรการดําเนินงานอยางชัดเจน จึงกําหนดมาตรการควบคุมเปนแนวทางดําเนินงานดังน้ี 

7.1 การคัดเลือก การอนุมัติการจาง และการกําหนดคาตอบแทน ในการจางพนักงานรัฐ เพ่ือดํารงตําแหนงงานพนักงาน

บริษัทฯ ตองไดรับการพิจารณาเหตุผลความจําเปนจากประธานเจาหนาท่ีบริหารกอนการจางพนักงานรัฐน้ัน ๆ 

7.2 การคัดเลือก การอนุมัติการจาง และการกําหนดคาตอบแทน ในการจางเจาพนักงานรัฐเพ่ือดํารงตําแหนงกรรมการ และ

พนักงานระดับผูบริหาร ตองไดรับการพิจารณาเหตุผลความสําคัญอยางระมัดระวังจากคณะกรรมการสรรหา และ

กําหนดคาตอบแทน และเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการบริษัท  

7.3 บริษัทฯ จะไมจางพนักงานรัฐ หากการจางพนักงานรัฐน้ันมีการเอ้ือประโยชนตอบริษัทฯ หรือผลประโยชนตางตอบแทน

ตอบริษัทฯ 

7.4 ใหเปดเผยขอมูลการจางพนักงานรัฐไวในรายงานประจําปของบริษัทฯ เพ่ือใหเกิดความโปรงใส 

7.5 ใหพนักงานฝายทรัพยากรมนุษยรับทราบข้ันตอนการจางพนักงานรัฐ หากมีการจางพนักงานรัฐเขาปฏิบัติงานตองไดรับ

การพิจารณาอนุมัติกอนดําเนินการและการเปดเผยขอมูลตามข้ันตอนอนุมัติและการรายงานขางตน 
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บทลงโทษ 

ผูท่ีมีพฤติกรรมฝาฝนการปฏิบัติตามนโยบายฉบับน้ี รวมถึงผูบังคับบัญชาโดยตรงท่ีเพิกเฉยตอการกระทําผิด ยอมสงผลให

ถูกลงโทษทางวินัย ตั้งแตการวากลาวตักเตือนจนถึงข้ันใหออกจากงาน 

 

การทบทวน  

 กําหนดใหมีการทบทวนนโยบายการให-รับของขวัญ การเลี้ยงรับรอง การบริจาค การใหเงินสนับสนุน การเปนกลาง

ทางการเมือง และการจางพนักงานรัฐเปนประจําอยางนอยปละ 1 ครั้ง 

  ใหมีผลตั้งแตวันท่ี 14 พฤศจิกายน 2567 เปนตนไป 

 

 

-สมคิด เลิศไพฑูรย- 

(ศ.ดร. สมคิด เลิศไพฑูรย) 

ประธานกรรมการ 

อนุมัติโดยท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท ครั้งท่ี 6/2567 

เมื่อวันท่ี 13 พฤศจิกายน 2567 

 

  



 

7 

ภาคผนวก 

แบบรายงานการใหหรือรับของขวัญและบริการตอนรับหรือประโยชนอ่ืนใด 
 

วันท่ี …………………………………………………… 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ตําแหนง……………………………………………………….กลุมงาน……………………………………………สายงาน…………………………………….. 

☐ ขอรายงาน  ☐ ขออนุมัต ิ

☐ การใหของขวัญและบริการตอนรับหรือประโยชนอ่ืนใด  ☐ การรับของขวัญและบริการตอนรบัหรือประโยชนอ่ืนใด 

โดยมรีายละเอียดดังน้ี 

ลําดับ ช่ือผูให – รับ / ช่ือหนวยงาน วัตถุประสงค มูลคา (บาท) วันท่ีให - รับ 

     

     

     

     

 

 

ลงช่ือ ............................................... ผูบันทึกแบบรายงาน 

     (....................................................... ) 

 

ลงช่ือ ............................................... ผูบังคับบัญชา 

     (....................................................... ) 

 

ลงช่ือ ............................................... ผูอนุมัต ิ

(....................................................... ) 

                         

                       ลงช่ือ ............................................... ฝายบริหารทรัพยากรมนุษย  

                                                      (..................................................) 
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ภาคผนวก 

แบบรายงานการบริจาค/เงินสนับสนุน 
 

วันท่ี …………………………………………………… 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ตําแหนง……………………………………………………….กลุมงาน……………………………………………สายงาน…………………………………….. 

☐ บริจาคเพ่ือการกุศล  ☐ เงินสนับสนุน 

โดยมรีายละเอียดดังน้ี 

หนวยงาน………………………………………………………………           ช่ือผูติดตอ …………........................................………………………….

ตําแหนง …………………………………………………เบอรติดตอ..................................................... Email…………………………………….…… 

ช่ือกิจกรรมหรือโคการ……………………………..………………………………………………………………………………………………………….………… 

ท่ีอยู ……………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….....  

วัตถุประสงคในการขอรับบรจิาคขอรับเงินสนับสนุน  

…………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..... 

…………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..... 

มูลคาสิ่งของหรือจํานวนเงินสดท่ีขออนุมัติ…………………………………………………………………. 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

☐ หนังสือขอรับบริจาค/ขอสนับสนุนจากหนวยงาน 

☐ เอกสารสําคญัการจดัตั้งขององคกรท่ีขอรับบริจาค (ถามี) 

☐ เอกสารช้ีแจงโครงการท่ีขอรับบริจาค/ขอสนับสนุน 

☐ รายละเอียดเลขท่ีบัญชี กรณีขอการสนับสนุนเปนเงินสด 

เอกสารตองนําสงภายใน 7 วันทําการหลังการดําเนินการ 

☐ หนังสือขอบคุณ หรือใบอนุโมทนาบัตร หรือใบเสร็จรับเงิน (กรณีบรจิาคเงิน) ท่ีระบุช่ือ ท่ีอยูของผูรับบริจาคหรือรับการ

สนับสนุน รายการ และจํานวนเงิน อยางถูกตองครบถวน หรือใบกํากับภาษี (กรณีช้ือสิ่งของไปบริจาค) 

☐ ภาพถายกิจกรรมการสงมอบ หรือภาพถายกิจกรรมประกอบการบรจิาค 

 

 

ลงช่ือ ............................................... ผูบันทึกแบบรายงาน 

     (....................................................... ) 

 

ลงช่ือ ............................................... ผูบังคับบัญชา 

     (....................................................... ) 

 

ลงช่ือ ............................................... ผูอนุมัต ิ

(....................................................... ) 

 


